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W RADZIONKOWIE
Cel procedury;

Zapewnienie zdrowych i bezpiecznych warunkow funkcjonowania szkoty i przeprowadzania

egzaminow, w tym ochrona zdrowia uczniow i pracownikow szkoty.
Zasady procedury:

Okreslenie zasad bezpiecznego i higienicznego organizowania konsultacji i egzaminow
w szkole, sposobow monitorowania oraz zakres zadan w sytuacji wystgpienia wirusa COVID-
19 na terenie placowki.

Do przestrzegania procedury zobowigzane sg wszystkie osoby wymienione w procedurze:

Dyrekcja

Nauczyciele

Pracownicy administracji i obstugi
Uczniowie i rodzice/prawni opiekunowie

o 40 I B

5. Osoby wchodzgce na teren szkoty.
Wazne adresy:

1. Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Bytomiu, tel. 609 582 303; tel.
695 025 532
2. Szpital Specjalistyczny nr 1 w Bytomiu, al. Legionow 49, (32) 281 92 41 wew.
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OPIS DZIALAN PROCEDURALNYCH
Informacje wstepne

1. Za zapewnienie bhezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pobytu w  Liceum
Ogodlnoksztatcacym im. Powstaricow Slaskich w Radzionkowie, zwanej dalej szkota,
odpowiada dyrektor Liceum Ogédlnoksztatcgcego im. Powstancow  Slaskich
w Radzionkowie, zwany dalej Dyrektorem.

2. W szkole stosuje sie wytyczne ministra wiasciwego do spraw zdrowia, Gtownego
Inspektora Sanitarnego oraz ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

3. W miare mozliwosci zostaje ograniczone przebywanie w szkole oséb z zewnatrz.
Funkcjonuje rejestr wejs¢ na teren szkoty.

4. Procedury okreslajg dziatania, ktore zminimalizujg mozliwos¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych srodkow bezpieczeristwa nie pozwolg w 100 % wyeliminowac
ryzyka zwigzanego z zakazeniem, dlatego kazda osoba wchodzgca do szkoty (uczen,



6.

nauczyciel, interesant) moie by¢ zobowigzana do wypetnienia oswiadczenia
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

Na terenie szkoty, we wszystkim pomieszczeniach wspolnych (korytarze, toalety,
szatnie, zaplecza itp.) obowiazuje noszenie maseczek zastaniajgcych usta i nos,
mozna je sciggnac zajmujac swoje miejsce w klasie.

W miare mozliwosci zostaje ograniczone przebywanie w placéwce oséb z zewnatrz.
Wszelkie konieczne powinny by¢ wizyty umawiane wczesniej telefonicznie lub droga
mailowa.
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Zasady organizacji zajec

$rodki bezpieczefstwa

1.Szkota zobowiagzana jest do zapewnienie S$rodkdéw higienicznych potrzebnych
do biezgcego funkcjonowania placowki.

2.W razie potrzeby szkota zaopatruje pracownikéw w indywidualne srodki ochrony
osobistej m.in. jednorazowe rekawiczki, maseczki, ptyn do dezynfekcji.

3.Przy wejsciu do szkoty umieszczony jest ptyn do dezynfekcji rgk dla wszystkich
wchodzacych.

4.W zajeciach nie_mogg uczestniczy¢ uczniowie oraz kadra pedagogiczna, ktorzy
sg objeci kwarantannag lub izolacjg albo maja objawy choroby zakazne;.

5.Szkota zapewnia sprzet i srodki do dezynfekcji, dyrektor lub osoba upowazniona przez
dyrektora szkoty, monitoruje prace porzadkowe ze szczegolnym uwzglednieniem
utrzymywania czystosci ciggow komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni
dotykowych: poreczy, klamek, wylacznikéw <Swiatta, uchwytéw, krzesef,
i powierzchni ptaskich w tym biurek, stolikow/tawek oraz klawiatur i myszek
komputerow.

6. Na terenie szkoty wyznaczone jest i odpowiednio wyposazone pomieszczenie (m.in.
w srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujgcy), w ktérym bedzie moina
odizolowac¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych (sala nr 63)

7.W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych wywieszone zostaly plakaty z zasadami
prawidtowego mycia i dezynfekcji rak.

8.Na kaidym pietrze zapewnione zostang zamykane, wytozone foliowym workiem
i opisane kosze na zuzyte srodki ochrony indywidualnej.

9. W czasie zaje¢ obowigzuje zakaz korzystania z telefondw komorkowych.

10. Pomieszczenia, w ktorych odbywajg sie zajecia nalezy regularnie wietrzyc.

11. Przed rozpoczeciem i po zakoriczeniu zaje¢ przez uczestnika/ow nalezy
zdezynfekowa¢ czesto uzywane powierzchnie uiytkowe i wyposazenie sal,
w szczegolnosci:
¢ powierzchnie wspodlne, np.: klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia

krzeset, pomoce dydaktyczne



12,

13:

14.
15,

¢ powierzchnie dotykowe, np.: biurek i stolikow/tawek, klawiatur i myszek,
wigcznikow Swiatet.

Nauczyciele zobowigzani sa do informowania uczniéw o zasadach bezpieczenstwa

obecnie obowigzujgcych w szkole.

Zaleca sie czeste mycie i/lub dezynfekowanie rak przez wszystkich przebywajacych

w szkole.

Uczniowie powinni korzystac tylko z wiasnych podrecznikow i przyborow szkolnych.

Na terenie catej szkolty ohowigzuje zakaz gromadzenia sie. We wszystkich

pomieszczeniach  wspolnych (toalety, szatnie, korytarze) nalezy zachowac

odpowiedni dystans min, 1,5 m od drugiej osoby.

Zasady organizacji pracy nauczyciela

1. Nauczyciele pracujg wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu.

2. Nauczyciel jest zobligowany do wyjasnienia uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa

obecnie obowigzujg w placdwece.

3. Nauczyciel zobowiazany jest do usuniecia z sali przedmiotow i sprzetow, ktorych nie

mozna skutecznie dezynfekowac.

4.Sale, w ktorych organizowane sg zajecia, nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzineg.

5.Nauczyciele powinni zachowac dystans spoteczny miedzy soba w kazdej przestrzeni

wynoszgcey 1,5 — 2 metry.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia wirusem COVID19

3.

Dyrektor placéwki wyznacza i przygotowuje pomieszczenie wyposazone w srodki
achrony osobistej i ptyn dezynfekujgcy, w ktérym bedzie mozna odizolowac osobe
w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych (sala nr 63).

. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazy u ucznia, pracownika lub innej osoby

przebywajacej na terenie szkoty objawy wskazujace na mozliwosc zarazenia korona
wirusem niezwtocznie informuje dyrektora szkoty badz osobe upowainiona.
Wobec osoby, u ktérej ujawniono objawy choroby: goraczka, kaszel, dusznosc,
problemy z oddychaniem, bole miesniowe nalezy zastosowac nastepujace dziatania:
o odizolowac podejrzanego o zachorowanie od reszty spotecznosci szkolnej
» w przypadku chorego ucznia,

- zapewni¢ minimum 2 metry odlegtosci od innych oséb

-natychmiast poinformowaé¢ jego rodzicow/opiekundéw prawnych w celu
pilnego odebrania ucznia ze szkoty
) niezwtocznie poinformowad o zdarzeniu stacje sanitarno- epidemiologiczng
i postepowac zgodnie z jej zaleceniami

. otoczy¢ opieka chorego (pielegniarka szkolna lub wskazana przez dyrektora
osoba)
e przekaza¢ choremu maseczke (lub zastepcze srodki ochrony) o w celu

ograniczenia aerolizacji patogendéw podczas kaszlu, kichania, rozmowy
. zabezpieczy¢ wskazanego do opieki nad chorym na terenie szkoty w srodki
ochrony osobistej (maseczka, rekawiczki jednorazowe lub zastepcze srodki ochrony)



° srodki ochrony osobistej powinny stosowal wszystkie osoby udzielajace
pomocy osobom zgfaszajgcym wystepowanie objawow chorobowych

° maseczki i rekawiczki po zdjeciu powinny zosta¢ wyrzucone do worka
przeznaczonego na ,odpady medyczne zakazne”

s nalezy szczegdlnie dezynfekowac izolatke oraz powierzchnie, z ktérymi chory
miat kontakt.

6. Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia stacje sanitarno-epidemiologiczna,
przekazujgc wszystkie niezbedne dane.

7. Dyrektor szkoty podejmuje dalsze kroki profilaktyczne w uzgodnieniu
z powiatowym inspektorem sanitarnym i stacjg sanitarno-epidemiologiczna.

8. W przypadku potwierdzenia zakazenia koronawirusem dyrektor szkoty
informuje organ prowadzacy oraz organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny.

9. W przypadku zaistnienia réznych innych nieprzewidzianych zdarzeri dyrektor
informuje organ prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.
10.Rodzice/prawni opiekunowie ucznia, u ktorego zacbserwowano objawy
chorobowe informowani sg zgodnie z zasadami przyjetymi w placowce.

11.Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazy u siebie objawy wskazujace na
mozliwos¢ zakazenia koronawirusem powinien zgtosi¢ sie bezposrednio do
oddziatu zakainego lub oddziatu obserwacyjno-zakainego, gdzie okreslony
zostanie dalszy tryb postepowania medycznego.

12.]Jesli u pracownika szkoty, ktory miat kontakt z osobg chorg lub zakazong
koronawirusem zaobserwowano objawy takie jak: gorgczka, kaszel, dusznosé
i problemy z oddychaniem, dyrektor szkoty/ osoba upowaziniona postepuje
zgodnie z pkt 2 i pkt 3 Procedury.

13.W przypadku, gdy osoba podejrzana o zakazenie wirusem zostaje skierowana
do szpitala celem dalszej diagnostyki lub celem leczenia zakazenia, powiatowy
inspektor sanitarny zawiadamia o tym dyrektora, a nastepnie w porozumieniu
podejmujg dalsze kroki profilaktyczne.

14. W razie koniecznosci stwierdzanej przez powiatowego inspektora sanitarnego
dyrektor wnioskuje do organu prowadzacego o zamkniecie placowki, a po
podjeciu przez organ tej decyzji niezwtocznie informuje o tym fakcie rodzicow
lub opiekundw dzieci.

15.Dyrektor zleca i wykonuje na biezaco inne zadania i prace nakazane przez
powiatowego inspektora sanitarnego.

§2

Zasady organizacji egzamindéw maturalnych

I.  Srodki bezpieczeristwa
1. Przy wejsciu do szkoty nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rak (srodek na bazie
alkoholu, min. 60%) wraz z informacjg o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez
wszystkie osoby wchodzgce na teren szkoty.
2. Ptyn do dezynfekcji rak powinien by¢ réwniez dostepny w kazdej sali
egzaminacyjnej. Obok ptynu nalezy umiesci¢ informacje na temat prawidtowej
dezynfekcji rak.



. W przypadku egzaminu z przedmiotow, na ktorym dozwolone jest korzystanie przez

grupe zdajacych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza dokumentacji
technicznej, tego samego urzadzenia, obok materiatu/urzadzenia, z ktérego moze
korzysta¢ wiecej niz jedna osoba, nalezy ustawi¢ dozownik z ptynem
dezynfekcyjnym oraz poinformowac 2dajacych o koniecznosci korzystania z niego
przed skorzystaniem z danego materiatu egzaminacyjnego/urzadzenia.

. tawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawic w taki sposdb, aby pomiedzy zdajacymi

zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

. W przypadku egzaminu maturalnego z informatyki stanowiska egzaminacyjne,

w tym réwniez stanowiska stuzace do przeprowadzenia czesci pisemne; egzaminu
przy komputerze, rowniez powinny by¢ zaaranzowane w taki sposob, aby zapewnic¢
co_najmniej 1,5-metrowy odstep pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy zdajgcymi
i cztonkami  zespotu  nadzorujacego/asystentami technicznymi / osobami
obstugujacymi sprzet albo urzadzenia.

. Miejsca dla cztonkow zespotu nadzorujacego rowniez powinny zostac przygotowane

7 7achowaniem c¢o _najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajgcych oraz od
pozostatych cztonkéw zespotu nadzorujgcego (podczas gdy zdajacy rozwiazujg
zadania; w trakcie czynnosci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujacego s3
zobowigzani zakrywa¢ usta i nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki). Cztonkowie
zespotu nadzorujacego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie sie
po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy
zdajacych w pozycji stojacej. Istotne jest, aby zapewnic¢ miejsca dla cztonkow
zespotu nadzorujgcego w taki sposob, aby zachowac odpowiednie odstgpy, przy
jednoczesnym zapewnieniu mozliwoéci wiaéciwego nadzoru pracy zdajgcych.

. Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewngtrz budynku powinny by¢ otwarte, tak

aby zdajacy oraz inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu nie
musiaty ich otwierac. Wyjatek stanowig:
e egzamin maturalny z jezykéw obcych nowozytnych w zakresie zadan na

rozumienie ze stuchu, podczas ktérych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD
e sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne s3 wietrzone, tak aby nie tworzyc
przeciagow.

Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie moga byc
otwarte, nalezy zapewni¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

. Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych, mniej

wiecej co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz
budynku nie panuje zbyt duiy hatas) oraz po egzaminie, dbajac
o zapewnienie komfortu zdajgcych.

Dla kazdego zdajacego powinno zostac zapewnione miejsce, w ktorym bedzie mogt
zostawi¢ rzeczy osobiste — plecak, torbg, kurtke, telefon itp. Moze to byc szafka lub
odrebne pomieszczenie, np. szatnia, sala szkolna, w ktorej dla zdajacych beda
przygotowane np. przezroczyste foliowe worki (tak aby sprawdzenie ich zawartosci



nie wymagato otwierania), w ktorych beda mogli zostawi¢ swoje rzeczy osobiste
pod nadzorem pracownika albo pod zamknieciem. Nalezy zminimalizowac
mozliwos¢ kontaktowania sie oséb pozostawiajacych swoje rzeczy z osobami
odbierajgcymi swoje rzeczy albo zadbac, by oczekujgc na oddanie lub odbidr swoich
rzeczy zachowywali odpowiednie srodki bezpieczeristwa (odlegtosé od innych oséb,
zakrywanie ust i nosa.

10. Nalezy zapewnic biezgcg dezynfekcje toalet.

11, Rekomenduje sie monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem  utrzymywania w  czystosci ciggow  komunikacyjnych,
dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wigcznikdow swiatta,
klawiatur, myszek, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.

12, tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowad przed
i po kazdym egzaminie.

13. Dezynfekowac nalezy rowniez:
e klawiatury, myszki i monitory dotykowe albo laptopy  wykorzystywane

do przeprowadzenia egzaminu maturalnego z informatyki

e sprzet (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet, np. stuchawki — jezeli
zapewnia je szkota, wurzgdzenia rejestrujace diwiek podczas egzaminu,
w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajacego go
w czytaniu lub pisaniu), z ktérego korzystaja zdajacy, ktérym przyznano
korzystanie z takiego sprzetu jako sposob dostosowania warunkdow
przeprowadzania egzaminu

s odtwarzacze ptyt CD  wykorzystywane do egzaminu  maturalnego
Z jezyka obcego nowozytnego oraz z historii muzyki

e kalkulatory na egzamin maturalny z matematyki, biologii, geografii, wiedzy
o spotfeczeristwie, chemii, fizyki - jezeli szkota zapewnia taki sprzet.

e przybory pismiennicze, jezeli szkota zdecyduje sie zapewnic¢ takie materiaty dla
zdajacych, ktorzy zapomnieli przynies¢ je na egzamin, z wyjatkiem materiatow
jednorazowych, ktérych zdajgcy nie zwracaja.

14, Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy scisle przestrzegac zalecen producenta
znajdujacych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Waine jest sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen
lub  przedmiotow, tak aby zdajgcy oraz inne osoby zaangaiowane
w przeprowadzanie egzamindw nie byli narazeni na wdychanie opardw srodkow
stuzacych do dezynfekcji

15. Na terenie szkoty wyznacza sie i przygotowuje pomieszczenie (wyposazone
m.in. w srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujgcy), w ktérym bedzie mozna
odizolowac osobe w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych (sala nr 63)

16. Na terenie szkoty wyznacza sie i przygotowuje miejsce (aula), wyposazone w
ptyn dezynfekujgcy, w ktérym osoby przystepujace do dwoch egzamindow jednego
dnia beda mogty, przy zachowaniu odpowiednich odstepow, zjes¢ przyniesione
przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami, albo poczekac do rozpoczecia



popotudniowej sesji egzaminacyjnej. Jezeli pozwalajg na to warunki pogodowe,
przestrzen ta moze zostac zorganizowana na swiezym powietrzu — arboretum, tawki
przed szkofs.

Zdajgcy oraz inne osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu

egzaminow.

1. Na egzamin moze przyjs¢ wytgcznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny
pracownik szkoty), bez objawdéw chorobowych sugerujgcych chorobe zakaing.

2. Zdajgcy, nauczyciel oraz kaida inna osoba uczestniczgca w przeprowadzaniu
egzaminu nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na
kwarantannie lub izolacji wwarunkach domowych albo sama jest objeta
kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

3. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty,
z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie

4. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytgcznie:

e zdajacy
e osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotow

nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujacy ze zdajgcymi,
ktérym przyznano dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania
egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujace
sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet
medyczny), asystenci techniczni

e inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

e uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu.

e pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka
koniecznosc.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly osdb innych niz wyzej

wymienione, w tym rodzicow/prawnych opiekundw uczniéw (z wyjatkiem sytuacji,

gdy zgode na taki sposob dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu

wydat dyrektor OKE, lub jezeli zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie),

przedstawicieli mediow.

5. Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktérych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie
nalezy prowadzi¢ zaje¢ edukacyjnych dla innych ucznidw lub nalezy rozpoczac

prowadzenie zaje¢ po zakonczeniu egzaminu w danym dniu i zdezynfekowaniu



pomieszczen. Dotyczy to w szczegdlnosci egzamindw maturalnych z przedmiotow,
do ktdrych przystepuja najwieksze grupy zdajacych w danej szkole
6. Zdajgcy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek,

telefondw komorkowych, maskotek.

7. Na egzaminie kazdy zdajacy karzysta z wiasnych przyborow pismienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje o zapewnieniu np. przyborow
pismienniczych albo kalkulatoréw rezerwowych dla zdajacych — konieczna jest ich
dezynfekcja. W przypadku materiatéw jednorazowych, ktérych zdajacy nie zwracaja,
dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajgcy nie_mogg pozyczac przyborow od innych

zdajgcych

8. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wtasng butelke

z woda.

9. Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkdw.
Osoby przystepujgce do wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogty zjesc

przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami.

10. Osoby, ktore przystepuja do dwach egzaminow jednego dnia, moga w czasie
przerwy opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwac na terenie szkoty
na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia (aula, arboretum, tawki przed

szkota).

1L Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych
cztonkow zespotdw nadzorujgcych, ktérzy bedg mogli, nawet w dniu egzaminu,
zastgpic¢ osoby, ktodre z uzasadnionych powodow, w tym ze wzgledu na chorobe, nie

beda mogty przyjs¢ do pracy w dniu egzaminu

Srodki bezpieczeristwa osobistego

1. Czekajagc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg
odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

2. Na teren szkoty moga wejs¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka
jedno- lub  wielorazowa, materiatem, przytbica - w  szczegdlnosci
w przypadku oséb, ktére ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywad ust

i nosa maseczky). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty,



z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych. Podczas

wpuszczania ucznidw do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego moze
poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego
tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego

odstepu).

. Zdajacy sa zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali

egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu)
zdajacy ma obowigzek ponownie zakryc usta i nos, kiedy:

e podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie
e wychodzi do toalety

e konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego,

obserwatorzy i inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np.
specjalisci  z zakresu niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas
poruszania sie po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga
odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy
zachowaniu niezbednego odstepu.

Zarowno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego moga — jezeli uznaja to za
wiasciwe — mie¢ zakryte wusta | nos w trakcie egzaminu, nawet
po zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku
zdajagcych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac
(w przypadku cztonkéw zespotu nadzorujgcego iinnych oséb zaangazowanych w

przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

. Zdajacy, ktérzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywad ust i nosa maseczkg,

mogg nosic  przytbice albo, jezeli nie mogg rowniez  korzystac
z przytbicy, przystagpic do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji
minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajgcymi oraz

zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynaosi 2 m.

. Cztonkowie  zespotu nadzorujgcego oraz inne oscby zaangazowane

w przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze wzgleddw zdrowotnych nie mogg zakrywad
ust i nosa za pomocag maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne — uiywac

przytbicy, ktora nie utrudnia oddychania.
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8. Zdajacy nie mogg przebywa¢ w sali egzaminacyjnej podczas przerw miedzy
poszczegllnymi zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze wzgledu na
koniecznosc przeprowadzenia dezynfekeji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne —

znajdujacych sie w nich sprzetow.

IV. Dodatkowe procedury bezpieczeristwa w dniu egzaminu

i

Cztonkowie zespotdw nadzorujacych powinni przejsé szkolenie z zasad dotyczacych

bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczacego zespotu

egzaminacyjnego

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkéw zespotu nadzorujacego

przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu

przystepuje zdajgcy chorujacy na alergie albo inne schorzenie, ktérego objawami

moga byc kaszel, katar lub tzawienie. Cztonkowie zespotu nadzorujacego musza

posiadac taka wiedze, aby nie interpretowaé takich objawéw w przypadku danego

zdajgcego jako objawdw ,niepokojacych

Paczki nalezy odebrac od kuriera i otwieraé w rekawiczkach. Po odebraniu paczek od

kuriera mozna przetrzec je szmatka z ptynem dezynfekujacym.

Cztonkowie  zespotu nadzorujagcego w  rekawiczkach  odbierajg  arkusze

od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sa rozdawane zdajacym

rowniez przez osoby, ktére majg zatozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowac zdajgcych

o obowigzujacych zasadach bezpieczeristwa, w tym przede wszystkim:

e zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi

* obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej
po zakoriczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym

* niedotykania diorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy
zakryc usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka

* koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych

po zakoriczonym egzaminie
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6. Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajgcych przed szkolg oraz przed salg

egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakorczeniu.

W tym celu dyrektor szkoty:

przekazuje zdajacym z wyprzedzeniem (np. 2-, 3-dniowym) informacje
o godzinie, o ktorej powinni stawic sie w szkole przed rozpoczeciem egzaminu —
moga to byé np. roine godziny dla zdajagcych z  rdézinych
sal egzaminacyjnych (czas wejscia na teren szkoty / do sali egzaminacyjnej
w np. 15-, 20-minutowych odstepach)

wpuszczac zdajgcych na teren szkoty roznymi wejsciami, np. wg podziatu na
sale egzaminacyjne lub oddziaty

wpuszczac zdajgcych na teren szkoty o rdznych godzinach, np. 8:00, 8:20, 8:40,
zgodnie z np. podziatem zdajgcych na sale lub  przedmioty
(w przypadku jezykow obcych)

zdecydowa¢ o rozpoczeciu egzaminu dla kolejnych grup zdajacych
w np. 15-, 20-minutowych odstepach czasowych (np. 1. grupa o godz. 9:00, 2.
grupa — o 9:20, 3. grupa — o 9:40), z zastrzezeniem Ze egzamin nie moze
rozpoczaé¢ sie poéiniej niz 45 minut po godzinie rozpoczecia podanej
w harmonogramie, wszyscy zdajacy 2z danej grupy pisza egzamin
w odrebnych salach, a zaden zdajacy nie opuszcza sali egzaminacyjnej
na state przed uptywem jednej godziny od godziny rozpoczecia egzaminu
wskazanej w harmonogramie, np. przed godzing 10:00, jezeli egzamin
rozpoczyna sie o godz. 9:00 (z wyjatkiem skorzystania z toalety, koniecznosci
zazycia lekarstwa, kontaktu ze stuzbami medycznymi)

w przypadku czesci pisemnej EPKwZ i EZ przeprowadzanej przy komputerze —
podzielic zdajacych z jednej zmiany (godziny/sali) na dwie mniejsze grupy
i umozliwi¢ przystgpienie do egzaminu zdajgcym z obu grup w ramach czasu
przeznaczonego dla danej zmiany

wypuszczac zdajgcych z sal po egzaminie wedtug Scisle okreslonej procedury —
np. sala po sali, oddziat po oddziale, upewniajac sie, ze zdajacy nie gromadza sie

pod szkotg, aby oméwic¢ egzamin
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V.
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e jezeli w szkole przeprowadzanych jest kilka sesji/zmian egzaminu jednego dnia
— zapewnic rozdzielenie oséb wychodzacych z egzaminu od 0séb wchodzgcych
do szkoty

* poinstruowac zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili sie miedzy soba
z wykorzystaniem mediéw spotecznosciowych, komunikatoréw, telefonicznie,
a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

* przyjetych rozwigzaniach nalezy poinformowac zdajacych, a w przypadku
zdajgcych niepetnoletnich — réwniez ich rodzicow/prawnych opiekundw,
z odpowiednim wyprzedzeniem

W  przypadku egzaminu maturalnego zdajgcy potwierdzaja swojg obecnosé
na egzaminie, podpisujac sie w wykazie, korzystajac z wtasnego dtugopisu.

Zdajgcy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)
najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy
z arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed zakoriczeniem egzaminu (nawet jezeli
zdajacy skonczyt prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajgcy nie opuszczajg sali

egzaminacyjnej.

Szczegétowe rozwiqzania dotyczqce przeprowadzania egzaminéw z danego

przedmiotu

1. W przypadku zdajgcego, ktory przystepuje do egzaminu, korzystajgc z pomocy
nauczyciela wspomagajacego, musi rowniez by¢ zachowany co najmniej
1,5-metrowy odstep pomiedzy tym zdajacym a nauczycielem. Jeieli zdajacy
ma trudnosci w komunikacji i przy zachowaniu wskazanego odstepu wystepuja
problemy ze zrozumieniem mowy, odstep mozna zmniejszy¢ do niezbednego dla
zrozumienia wypowiedzi zdajgcego, z zachowaniem innych srodkéw ochrony (np.
wykorzystania przytbic zamiast maseczek, zakrycia ust i nosa przez nauczyciela
wspomagajacego), lub — za zgodg dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej —
wprowadzi¢ inne rozwiazania organizacyjne, np. zapewni¢ obecnos¢ nauczyciela,
ktory ma wieksze doswiadczenie w rozumieniu mowy zdajacego, wykorzystac
mikrofon (odnotowujac wprowadzone modyfikacje w protokole). Jeieli dla
nauczyciela wspomagajgcego nie zostat zamdwiony odrebny arkusz, nalezy
wykorzystac arkusz rezerwowy (upewniajac sig, ze jest on w tej samej wersji, w

ktorej arkusz ma zdajacy), a w sytuacji, kiedy liczba arkuszy rezerwowych jest



niewystarczajaca, nalezy niezwlocznie skontaktowaé¢ sie z wifasciwa OKE
i postepowac zgodnie z instrukcjami

2. Szczegotowe zasady dotyczace przeprowadzania czesci ustnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu:

e jezeli czes¢ ustna EM z danego przedmiotu jest przeprowadzana w sali,
w ktorej jednoczesnie przebywa zdajacy oraz czionkowie zespotu
przedmiotowego, sale egzaminacyjng nalezy zaaranzowac w taki sposob, aby
zapewnic¢ co najmniej 2-metrowy odstep pomiedzy kazdg z osob znajdujacych
sie w sali

e nalezy przygotowac odrebny pakiet odpowiednio zadan albo zestawow zadan
dla kazdego cztonka zespotu przedmiotowego oraz kilka egzemplarzy kazdego —
odpowiednio — zadania albo zestawu zadan dla zdajgcych, tak aby nie wystapita
potrzeba korzystania z tego samego materiatu przez kilka osob

¢ podczas egzaminu zdajgcy moga robi¢ notatki wiasnym dtugopisem albo
dtugopisem zapewnionym przez szkote, ktéry — o ile nie jest jednorazowy
i zdajacy nie oddajg go po egzaminie — powinien by¢ dezynfekowany

3. W przypadku egzaminu maturalnego z informatyki, w przeddzier egzaminu zdajacy
sprawdza, w ciggu jednej godziny, poprawnos¢ dziatania komputera, na ktorym
bedzie zdawat egzamin, i wybranego przez siebie oprogramowania. Sprawdzanie
to odbywa sie w obecnosci administratora (opiekuna) pracowni oraz cztonka
zespotu nadzorujacego, w czasie wyznaczonym przez przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Czas wykonania tej czynnosci nalezy wyznaczy¢
dla kazdego zdajacego, tak aby zminimalizowaé¢ mozliwos¢ kontaktu pomiedzy
zdajagcymi. Jezeli podczas sprawdzania poprawnosci dziatania sprzetu konieczna
bedzie komunikacja zdajacego z administratorem pracowni albo z cztonkiem
zespotu nadzorujgcego, wszystkie osoby powinny miec zakryte usta i nos. Sprzet
nalezy zdezynfekowa¢ po sprawdzeniu sprzetu przez kazdego zdajgcego, jeieli

sprawdzenie nie odbywato sie w rekawiczkach.

Vl. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czfonka zespolu
egzaminacyjnego lub u zdajgcego.
1. Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojace objawy

choroby, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujacego
13



14

informuje o tym przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktéry zapewnia
odizolowanie zdajacego lub innej osoby przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci

od innych osob.

. W przypadku zdajgcych petnoletnich przystepujacych do egzaminu maturalnego

dyrektor informuje wiasciwg powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w
razie pogarszania sie stanu zdrowia zdajacego — takie pogotowie ratunkowe.
W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa
medycznego, zdajacy powinien udac sie do domu transportem indywidualnym,

pozosta¢ w domu i skorzystac z teleporady medyczne;.

. Pracownicy szkoty oraz cztonkowie zespotéw nadzorujacych niebedacy

pracownikami szkoty powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystagpienia
niepokojgcych objawdw nie powinni przychodzi¢c do pracy. Powinni pozostad
wdomu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng,
oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999

albo 112 i poinformowaé, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

4. Zaleca sig sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl)

oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus),

a takze obowigzujgcych przepiséw prawa.

W  przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojgcych  objawow  sugerujacych zakaienie koronawirusem, nalezy
niezwtocznie odsungc go od pracy, powiadomi¢ wiasciwg miejscowo stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie Scisle do wydawanych instrukgji
i polecen. Obszar, w ktérym poruszat sie pracownik, nalezy poddac gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami, oraz zdezynfekowad
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty). Nalezy stosowac sie do zalecen
paristwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy naleiy
wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistniaty przypadek

W przypadku wystgpienia u zdajgcego lub cztonka zespotu nadzorujgcego, lub innej
osoby biorgcej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali
egzaminacyjnej niepokojacych objawow sugerujgcych zakazenie koronawirusem,
nalezy niezwfocznie przerwaé egzamin tego zdajgcego i wdrozy¢ powyisze

procedury.



